Практическая работа  «Ввод данных и формул в ячейки 

электронной таблицы MS Excel» 
1. Запустите программу Microsoft Excel.

2. Откройте файл Таблица 1. 

3. Сделайте активными ячейки А2, В5, Е7, Н10. Какая информация содержится в этих ячейках?

4. В каких ячейках находится текст? Числа? Формулы? Как отличить число от формулы?

5. Откройте Лист 2 рабочей книги. В ячейку В3 введите свою фамилию и имя. Измените ширину ячейки (установите курсор между названиями столбцов В и С и перетащите указатель с помощью мыши вправо).

6. В ячейку С3 введите год своего рождения (число), а в ячейку С4 введите количество лет.

7. В ячейку Е4 введите формулу =С3+С4 и нажмите клавишу Enter. Проверьте, правильный ли результат получился. 

8. Выделите все заполненные ячейки и удалите всю находящуюся в них информацию (клавиша Del).

9. Откройте Лист 1 рабочей книги. Внесите изменения в ячейку С3, заменив 450 на 500. Изменились ли остальные данные? Почему?

10. Копирование формул и значений. Сделайте активной ячейку А7. Установите курсор в правый нижний угол этой ячейки (он должен принять вид черного крестика). С помощью мыши перетащите курсор (удерживая левую кнопку) вниз до ячейки А11. Какой получился результат.

11. Сделайте тоже самое сперва для ячейки С7, а потом для ячейки В7. Изменилось ли значение нижних ячеек? Просмотрите в строке формул формулы ячеек столбцов В и столбца С.

Практическая работа. Создание и заполнение электронной таблицы данными и формулами.

1. Откройте новую книгу (Файл - Создать).

2. Создайте следующую таблицу (начиная с ячейки А1).

	Продукт
	Цена
	Поставлено
	Продано
	Осталось
	Выручка

	молоко
	3
	100
	100
	
	

	сметана
	4,2
	85
	70
	
	

	творог
	2,5
	125
	110
	
	

	йогурт
	2,4
	250
	225
	
	

	 
	 
	 
	 
	Итого:
	


3. В ячейку Е2 введите формулу для вычисления остатка (=С2-D2). Скопируйте эту формулу вниз до ячейки Е5. Правильно ли заполнены эти ячейки?

4. Какую формулу надо ввести для вычисления выручки? Введите формулу в ячейку F2 и скопируйте ее вниз до ячейки F5. 

5. Для вычисления общей суммы сделайте активной ячейку F6  и нажмите кнопку Σ.

6. Измените начертание символов в строке 1 (полужирный, выравнивание по центру). Названия продуктов выровняйте по центру ячеек.

